
福建玖圣德生物能源技术有限公司
债权申报须知
为确保福建玖圣德生物能源技术有限公司债权申报工作顺利进行，现就债权申报相关事宜告知如下:
一、申报债权应提供下列材料：
（一）《债权申报表》、《债权申报证据清单》、《债权人联系方式、送达地址及受偿账户确认书》一式两份。
（二）提供证明债权存在事实的相关证据材料。
（三）申报人为单位的，提供申报人已年检的营业执照复印件、法定代表人身份证明书(上述文件需加盖单位公章)；申报人为自然人的，提供申报人个人身份证复印件（签字并捺印）。
（四）申报人委托代理人申报债权，除根据第（三）项提供所需材料外，还需提供《授权委托书》及代理人身份证明(代理人为自然人提供身份证复印件，律师事务所提供律师事务所函及律师执业证复印件）。
上述文件均应采用A4纸张制作；有关范本请从漳州龙信有限责任会计师事务所网站<网址http://www.zzlxcpa.com /玖圣德债权申报文档.zip>下载打印。
二、申报人应当如实、详细填写债权申报表以及提供完整、真实有效的申报材料和确认文书。申报人不得编造虚假债权，否则，将承担相应的法律责任。
[bookmark: _GoBack]三、申报人应当严格遵守申报现场秩序，服从管理人工作人员的安排，有序申报及接受解答。
四、申报材料将由管理人进行登记造册，严格审查，并编制债权表。申报人应当积极配合管理人的审查，如实回答管理人的询问。
五、管理人编制的债权表，将提交第一次债权人会议核查。如债权人对债权表记载的债权无异议的由人民法院裁定确认；如债权人对债权表记载的债权有异议的，可在第一次债权人会议后15日内向受理法院提起诉讼，否则视为无异议。
六、申报人可将《债权申报表》、《债权申报证据清单》、《债权人联系方式、送达地址及受偿账户确认书》电子档预发至info@zzlxcpa.com信箱。申报人以递交书面申报文件为正式申报。
